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Prot. vedi segnatura San Pancrazio Salentino 15/10/2024 

 

Ai docenti 

Alla Funzione Strumentale Area 3, Alda Perrone e Pierri Enrica 

Alla referente supporto Inclusione, Melechì Sonia 

Alle referenti alunni DSA/BES, Di Pietrangelo Flora e Quaranta M. Antonietta 

 

All’A.A. signora Totaro Eva 

Al DSGA 

 

CIRCOLARE N. 42 

 

Oggetto: Consegna UDA disciplinari e di Laboratorio Tempo Prolungato / Tempo Pieno, PEI e 

PDP a. s. 2024/2025. 

Si comunicano le modalità di compilazione e consegna dei documenti di progettazione:  

 

 UDA disciplinari e di Laboratorio: entro e non oltre il 31 ottobre 2024. 

Nell’ottica della dematerializzazione a cui è tenuta la Pubblica Amministrazione, i materiali 

dovranno pervenire in file contenente TITOLO DELL’UDA– DISCIPLINA COINVOLTA - 

CLASSI E/O ALUNNI DESTINATARI - DOCENTE INTERESSATO: 

- Per la Scuola dell’Infanzia le docenti presidenti di Intersezione e/o referenti di progetto 

invieranno i file dei materiali elaborati alla docente Vincenza De Lorenzo 

(vincenza.delorenzo@icsanpancrazio.edu.it ); 

- Per la scuola Primaria i presidenti di interclasse consegneranno i file sul Drive di condivisione 

presente nella Google Workspace di Istituto “CONSEGNA UDA – SCUOLA PRIMARIA A.S. 

2024/25”.  La docente De Lorenzo avrà cura di monitorare il corretto andamento della consegna. 

- Per la Scuola Secondaria I grado i docenti di disciplina inseriranno i file PDF delle UDA 

relative alla propria disciplina sul Drive di condivisione presente nella Google Workspace di 

Istituto “CONSEGNA UDA – SCUOLA SECONDARIA PRIMO GRADO A.S. 2024/25”. La 

prof.ssa Fantastico avrà cura di monitorare il corretto andamento della consegna. Si ricorda 

anche che, entro la stessa data, ciascun docente è tenuto ad inserire copia PDF dei file relativi 

alla progettazione didattica disciplinare sul RES personale – Sezione “Programma” – etichetta 

“Progettazione delle attività”.  
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 PEI per gli alunni con disabilità: entro e non oltre il 31 ottobre 2024 in piattaforma COSMI 

ICF. 

La compilazione dovrà avvenire su piattaforma COSMI da parte di ciascun docente, curricolare e di 

sostegno; 

 

 PDP per gli alunni DSA/BES: entro venerdì 29 novembre 2024. 

La compilazione da parte dei componenti del Team di classe potrà avvenire anche su piattaforma 

Google Workspace, nel drive condiviso del Consiglio di Classe interessato. 

 

In vista della riunione del GLO dovrà essere stampata una copia del PEI in modo da poter apporre, 

in tale sede, le firme del Consiglio di Classe e della famiglia per l’approvazione del documento 

stesso. Dopo l’avvenuta ratifica, il PEI e il relativo verbale di sottoscrizione (anch’esso firmato) 

dovranno essere consegnati per il protocollo alla segreteria didattica in forma cartacea e inviati in 

formato digitale sulla porta elettronica della scuola all’indirizzo mail bric82400a@istruzione.it , alla 

cortese attenzione della sig.ra Eva Totaro. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Paolo ANTONUCCI 
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